
Relance pour un loyer non rapproché
Modèle amiable à adapter après vérification du bail, de l’échéance et des paiements reçus.

Expéditeur : [nom et adresse du bailleur ou mandataire]

Destinataire : [nom et adresse du locataire]

Logement : [adresse]

Échéance concernée : [période et date prévue au bail]

Décompte : loyer [montant] € + charges [montant] € - paiements reçus [montant] €

Solde à vérifier : [montant] €

Madame, Monsieur,

Après vérification de notre suivi, nous ne retrouvons pas le règlement complet de
l’échéance indiquée ci-dessus. Le solde de cette période apparaît être de [montant] € à la
date du [date du contrôle].

Si vous avez déjà payé, merci de nous transmettre la date et la référence du versement afin
de corriger notre rapprochement. Dans le cas contraire, merci de prendre contact avec nous
pour préciser la date de règlement ou nous signaler une difficulté.

Vous trouverez ci-joint [décompte détaillé ou autre pièce utile]. Vous pouvez nous répondre
à [coordonnées].

Nous vous remercions de votre retour.

Fait à [lieu], le [date].

[Nom et signature du bailleur ou du mandataire]
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